
国际商学院硕士研究生请假审批单
	姓名
	
	学号
	
	专业
	
	联系电话
	

	请假原因
	

	请假时间
	
	销假时间
	

	请假课程
	

	申请人
	签字：

                                年    月    日

	请假1-2天
	辅导员签字：

                                年    月    日

	请假3-7天
	研究生综合办公室签字：
[bookmark: _GoBack]
                                年    月    日

	请假8天至一个月内
	国际商学院党总支书记签字：

                                年    月    日



1、本表请双面打印。
2、本表一式两份，学生本人保留一份，研究生综合办公室保留一份；
3、学生要保证请假期间的个人人身和财产安全，保证不参加任何违法和违纪活动。若违反以上保证，责任由学生本人承担。

	
研究生应当按时参加教育教学计划规定的活动。不能按时参加的，应当事先请假并获得批准。无故缺席的，根据学校有关规定给予批评教育，情节严重的，给予相应的纪律处分。
研究生请假须办理请假手续，研究生综合办公室负责办理日常请销假事宜。研究生请假期满，必须按时销假，如需续假，应办理续假手续。
研究生须持请假条请假，具体要求如下：
（一）1-2天，由研究生辅导员批准，报办公室备案；
（二）3-7天，由办公室主管领导批准，送报党总支备案；
（三）8天以上1个月以内的，由党总支书记批准，并送报研究生院备案；
（四）研究生请假时间在1个月以上，需办理休学手续；
（五）研究生在一学期内，累计请假超过本学期学习周数1/3以上者，必须办理休学手续。
研究生不按规定请假，属下列情况的，均按旷课处理。
（一）未请假或请假未获批准而不参加培养计划规定的教学或科研活动；
（二）未经请假或请假未获批准而擅自离校者（含未办理审批程序出国、出境）；
（三）未请假或请假未获批准而不按期注册者；
（四）请假期满未续假，或续假未获批准而逾期不归者。
    对旷课的研究生根据情节轻重和本人的认错态度，进行批评教育直至给予纪律处分。对旷课研究生的纪律处分，具体参照《东北财经大学学生纪律处分规定》执行。



2
image1.jpeg
217 Jianshan Street, Shahekou District

IR L T 42 K B B PR R PR 1

INTERNATIONAL BUSINESS COLLEGE F:+86-0411-8471-0600
DONGBEI UNIVERSITY OF FINANCE & ECONOMICS ibe.dufe.edu.cn




